VODOVOD I ODVODNJA
d.o.0. SENJ

SPLITSKA 2,

53270 SENJ

Klasa: 363-01/17-07/01
Urbroj: 2125-01/1-17-3

Temeljem odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 23.
Qdluke o izmjeni Odluke o izmjeni izjave o uskladenju Gradskog komunalnog Drustva GKD
KOMUNALAC d.o.0. sa Zakonom o trgovatkim Drudtvima, direktor VODOVODA 1
ODVODNIE d.o.0. Senj, OIB 38540283603, Bruno Brozidevic, ing.grad., dana 30. oZujka
2017. godine donosi sljedeéi

PRAVILNIK
0
PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga u
VODOVODU I ODVODNII d.o.o. Senj, &ija je procijenjena procijenjene vrijednost bez
poreza na dodatnu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna, te 500.000,00 kuna za
nabavu radova (dalje u tekstu: jednostavna nabava), a na koju se ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi.

Clanak 2.
U provedbi nabave robe, radove i usluge pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave, te voditi ratuna o nadelima javne nabave i mogucnosti primjene elektri¢nih
stedstava komunikacije.

NACELA JAVNE NABAVE
U provedbi postupka nabave VODOVOD I ODVODNIJA d.o.o. Senj je obvezan osigurati
jédnak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave i
transparentnost postupka.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
1. Izravno ugovaranje
2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda




1. Izravno ugovaranje

Clanak 4.
IZravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Naruitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa
Ugovor s jednim gospodarskim subjektom.
Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova &ija je procjena
viijednost bez PDV-a manja od 70.000,00 kn.
NarudZbenica ili poziv za sklapanje Ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom.
[znimno od odredbe stavka 2. ovog &lanka Ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV — a veéa od 70.000,00 kn u sljede¢im slu¢ajevima:
- /nabava usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultanske usluge, specijalistitke usluge, tehni¢ki razlozi),
- nabava robe zbog posrednih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- 'kada zbog umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor
mozZe izvr8iti samo odredeni ponuditelj,
- kada u postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji nisu mogli unaprijed predvidjeti.
U slutaju sklapanja Ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih za predmet nabave ili izvrSenje Ugovora, suglasnost daje direktor VODOVODA 1
ODVODNIJE.

Z. Ograni¢eno prikupljanje ponuda

Clanak 5.
Ogranieno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Narugitelj poziva najmanje 3
(Iri) gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i
zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda.
Uz obrazloZenje poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo jednom gospodarskom
subjektu.
Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procjena vrijednost
manja od 200.000,00 kuna, te za nabavu radova &ija Je procijenjena vrijednost bez PDV manja
od 500.000,00 kuna.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave iz &lanka 3. stavka 1. tocke 1. ovog Pravilnika samostalno
provodi kadrovsko — pravna sluzba VODOVODA I ODVDNIE d.o.0. SENJ koje ima potrebu
#a nabavu.

Clanak 7.
Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1. totke 1. ovog Pravilnika koje provodi
kadrovsko — pravna sluzba VODOVODA I ODVDNJE d.o.0. SENJ pokreée se na temelju
internog obrasca Zahtjeva za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Zahtjev).

Zahtjev mora sadrzavati:




Naziv naruditelja

naziv predmeta nabave

procjena vrijednost nabave,

Rok pocetka i zavrSetka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge
podatke o ponuditeljima kojima ée se uputiti poziv za dostavu ponude
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Obrazac Zahtjeva prilaze se ovom Pravilniku kao prilog 1. i &ini njegov sastavni dio

Clanak 8.
Za pokretanje postupka ogranitenog prikupljanja ponuda imenuje se struéno povjerenstvo od
najmanje 3 (tri) ¢lana od kojih 1 (jedan) mora posjedovati vaZeéi certifikat u podruéju javne
nabave.
Svi ¢lanovi strunog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom radu duZni su se
pridrZavati na¢ela javne nabave.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran. Ponude otvaraju najmanje 2
(dva) ¢lana struénog povjerenstva. O zaprimanju, otvaranju ponuda, te o pregledu i ocjeni
pdnuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 9.
Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja
primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije (e-mailom), s Narutiteljeve adrese:
info@vodovodiodvodnia-senj.hr, a ukoliko isto nije moguce obaviti koriti se telefaks ili
pastanske usluge.
Paziv na dostavu ponuda iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika moze se objaviti i na sluzbenim web
stranicama www.vodovodiodvodnija-senj.hr.
Sve dokumente koje Narutitelj zahtjeva osim jamstva ako se trazi ponuditelji dostavljaju u
neovjerenoj preslici u obliku scan-a kao privitak elektronitke poste. (e-maila) iskljucivo na
adresu Naruéitelja info@vodovodiodvodnja-senj.hr. Na traZenje Narutitelja orginali
dokumenata dostavljaju se neposredno dostavom ili postom.

Clanak 10.
Rek za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5 (pet)
dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 11.
Struéno povjerenstvo pregledava, ocjenjuje i rangira ponude prema kriteriju za odabir
ponude, te daje prijedlog odgovornoj osobi Narutitelja za odabir najpovoljnije ponude ili
ponistenje postupka.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih Zakonom o javnoj
nabavi.
Z3 odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava trazenim zahtjevima
1 uvjetima Narutitelja.
Obavijest o odabiru ponude ili o ponistenju dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju
putem elektroni¢ke poste (e - mailom) ili na drugi dokaziv na&in. Na obavijest o odabiru ili
ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE



Clanak 12.
Pbziv na dostavu ponuda u ograni¢enom prikupljanju ponuda mora biti jasan, razumljiv i
izraden na nain da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i
dostavu ponude.

Poziv mora sadrZavati najmanje:

podatke o Naruéitelju,

predmet nabave

evidencijskom broju jednostavne nabave
koli¢inama predmeta nabave,

kriterij za odabir ponuda,

rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponude,
osobu za kontakt,

uvjete i zahtjeve koji ponuditelj treba ispuniti,
obrazac ponudbenog lista,

obrazac troskovnika,

druge elemente po ocjeni Narugitelja.
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U pozivu na dostavu ponuda, mogu se zatraZiti dokazi o nepostojanju osnova za iskljuenje,
daokazi sposobnosti, te drugi vezani predmeti nabave i uzorci.

KRITERILJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
Kiiterij za odabir postupka moZe se odredit kao najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
penuda.
Odluka o odabiru mora ponude donosi odgovorna osoba Narucitelja. Odluka o odabiru mora
sadrZavati: broj i datum dono3enja, evidencijski broj jednostavne nabave, broj i datum ponude
kdja je odabrana, podatke o ponuditelju, predmet nabave, cijenu ponude i na¢in placanja.
U'slu¢aju da su pristigle dvije ili vise ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda koja je
zaprimljena ranije.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao to su: kvaliteta, tehnitke
prednosti, estetike i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni  tro$kovi,
ekonomi&nost, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i dr.

SKLAPANIJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 14.
Dostavom obavijesti iz &lanka 11. stavka 4. stjeCu se uvjeti za sklapanje Ugovora ili
pakretanje novog postupka.
Ugovor priprema kadrovsko — pravna sluzba VODOVODA I ODVDNJE d.o.0. SENJ, te isti
mbra biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom,
a potpisuje ga Direktor.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE




Clanak 15.
VODOVOD I ODVDNIJA d.o.0. SENJ duzno je voditi registar Ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na sluZbenim web stranicama www.vodovodiodvodnija-seni.hr.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju postupaka za
nabavu roba, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova u VODOVODU I ODVODNII d.o.o. SENJ, od 09.
listopada 2014. godine, Klasa: 363-01/14-08/02, Urbroj: 2125-01/1-14-1.
Stikladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na
internetskim stranicama VODOVODA [ ODVODNJE d.o.0. SENJ.
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Klasa:
Urbroj:
D'atum:

Na temelju ¢lanka 7. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave od
2017. godine, Klasa: , Ur.broj. dostavlja se

Zahtjev za jednostavnu nabavu
Narucitelj:
Predmet nabave:
Procjena vrijednost bez PDV-a:
Rok pocetka i zavrsetka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

Naziv Ponuditelja, sjediste ponuditelja kojima ¢e se uputiti pozi za dostavu ponude

Senj,

Podnositelj prijedloga:

ObrazloZenje vezano za donoSenje pravilnika o jednostavnoj nabavi




Pravni temelj: Clanak 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16)

Sukladno ¢lanku 447. ZJN 2016. naruditelji su obvezni u roku od Zest mjeseci od dana
stipanja na snagu istoga Zakona uskladiti svoje interne akte donesene na temelju ¢lanka 18,
stavka 3. ZJN 2016, odredbama ZJN 2016 odnosno akti koji ne budu uskladeni ex lege
prestaju vaziti istekom tog roka tj. prestaju vaziti 01. srpnja 2017. godine.

VODOVODA I ODVODNIA d.o.0. SENI je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (NN
bt. 120/16) dalje u tekstu ZIN 2016.

Clankom 12. ZJN 2016 propisano je da se ZJN ne primjenjuje na nabavu robe i usluga, te
ptovedbu projektnih natjetaja procjene vrijednosti manjih od 200.000,00 kn i radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn.

Clankom 15. stavkom 2. istog ZJN 2016 propisano je da pravila, uvjete i postupke
jednostavne nabave utvrduje naruéitelj opéim aktom uzimajuci u obzir nalela javne nabave, te
mogu¢énost primjene elektronitkih sredstava komunikacije.




